RIHGY 282020,

A REVESZ ISTVAN HELYTORTENETI GYUJTEMENY

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. jalius 31.

VA



Révész Istvan Helytorténeti Gylijtemény tel. +36 70 866 9089

2120 Dunakeszi, Szent Istvan utca 48. e-mail: helytortenet@dunakeszi.hu
TARTALOMJEGYZEK
A DUNAKESZI REVESZ ISTVAN HELYTORTENETI GYUJTEMENY KULDETESNYILATKOZATA .....oconvevvecrrnnncinnnc 4
A GYUJTEMENY JOGALLASA, ALAPADATAL.....ovviveviuriveecessssesessssssssessssssssassassssssesssssssesssssssssssssssssssreassessassssssassessesssass 6
Alapadatok U 6
Fenntarto, feliigyeleti €S IFANYITO SZEIV ... .ceiuiecsssessseessssssssessssssssasssssesssssesscessssssssssssssssassesssssssesesesses 6
Tevékenység...................................; ............................................................................................................................... 7
o < ST e = L0 PSSP ST SO PP ORPTPRRPON 7
JOESZADALY OK . vurrvereeceeeimeeareeessessecaseresceessssneseesusesscessssssee s ssscs s sacs s s s snas e s s asnenssnssenssensseceseessensesssnessenesnesasas 7
GYJEOROT €S BY TTEOTEITILEE ... .comsurmsomsessnsersarsassrnsessssmasasscosisrmssmnssessssass sosssssssiases 6 G6FA3 43075 H68H o3 SRR A SRR TS 9
B B ) U ETIT FELATIATE sivusinainsinessiisvsonsonesionsasionsosissndesasds s s s5524a4v3 4SS T S RO 5 —
A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgald ingatlanvagyon. .. rcconeesseesessescsssesseenss 10
Tovabbi szakmial Feladato K . mamsmmmmsmmummmmssssmsesiss sy st s e ey atnsss 10
Az alaptevékenység férrésai .................................................................................................................................. 10
A feladat- és teljesitménymutatok megnevezése és kore ............................ 10
A REVESZ ISTVAN HELYTORTENETI GYUJTEMENY FOBB MUKODESI SZABALYAL.....cccuummmvmmnmencncernesenmecssenices 12
A GYTTLEMENY KEPVISEIETE ..ecreeeceeie et ece e secs st st b s b 12
HElYEtEESTEES TEIMAJE. ... corecsesrerssenssrsssssanseasssseansssssessssoseassassasassnsssessesassnsensessssssesasmdsi 4458354 sasubis S oeEmsi b SRS 12
A OB G| GBS ZITES TOTI BervnswsursumussusnsssssssessasossinsesssesssssysSoossisaissss s asssAmye ot TSSO A R4 12
A7 IS ZETTY SZENEIYE ANl OTATIYES hssvuusessunssnsuonsssivisssasesiasssssssssissssss s emsemsasaaninss S o a3 12
1 18 O T T T 0 scn mummasomoosss oo s A S A 12
Kinevezése, fElel0SSEZT KOTEI .t cesstsessessers s eesersesense s sssessesssesesssesssencsssssseseneene 12
SZETVEZETT ADTA 1uveeeeiereieieicireenis s sssesseassess s seses s s secseese st s sescs s e e s e ns et n s st e en s n e saces 13
MUZe0lOGIAT FEIAAALAL 1rvee ettt eb e e 13
o <] o8 U] = == OO sSSP OROP O SPOPPO RPN 14
A munkavégzéssel kapcsolatos alapvetd kovetelmeények ..., 14
Mitargyak Mmozgatasa, KOICSOMZESE ......cisisimiisseinsmssrsisisstsssssssnsisisssssssssinsssssisssssssssssvaissduscesss sicsisssansorasins 14
MUnRArenid, 2 TIUTKENE BZ68 usrusssssnsorssssssssvssssssssssssseseesssssssssdve sessas50s335i5 s34 5555085 85508 s SRR RS EISRREsess 14
VA vl U ATy 1T 0 | SRS ST .. T ———— 15
MU R T KB SZITE S8 suuvuisusessinsssvuasssussssinsssssssssassusssh ous s 59 43 3543450448 4482554308 0E345 045 S5 48 i R s 15
A munkavégzéssel kapcsolatos ligyintézés altalanos Szabalyai.........cncreneeecsnecsscsnenenn: 15
A Kiadmany0zasi JOZ ZYaKOTIASA ..ottt e ses s es e 15
A kozérdekli muzealis kiallitohelyiranyitasanak eszkozei, szabalyai.....ociiciecnnciiniienns 15

Kapcsolattartas Kiils6 SZervezeteRKel ..o sssesensesesssnesessnssessiessenseessesenns 16



Révész Istvan Helytorténeti Gyilijtemény tel. +36 70 866 9089

2120 Dunakeszi; Szent Istvan utca 48. e-mail: helytortenet@dunakeszi.hu

A REVESZ ISTVAN HELYTORTENETI GYUJTEMENY ELEMI KOLTSEGVETESE......cooucuuiemmccimicesesmmaesssessssensssnans 17
TP QT TSR cusasissvussesssmvssssssesss s oo ssys sy 0eeeaasssisonss ¥ sosass S mS U8 84T 4 3N S R A s 17

B EITIT AT EOT ST O EATAS bussevwirussnssssivsresssssssasnssssssisss yses sy ss s Hvss i vms s sasss 4SS A S R 17
SAJAL DEVATEL ot rcricrestccteeee et bse e bbb s s bbbt e s s s st s s snesrn 17
MUOKOAEST KIAAASOR cosuensvsnsnusossssyassasssnesssmsssessamusssesinssionssssassssisssess s s soosiosisss o ssissossssimsss v s sasssmisss sasavisss 17
Felhalmlozési S =T =T ) TSSOSO 18

A koltségvetési végrehajtasaval kapcsolatok el6irasok, feltételek ... 18
ENGEAELYEZETE IEESZAIM cocvituee i crnrcr e asecsses e seens e sesssesnsene e sas s ses bbb bbb bae bbbt 18

AZ UGYFELFOGADAS RENDIJE ....ccuuiuuuecmmrceuneruaneerensessesssseceensssssecssesssssssessosessecsssessssesssesssesssersssssonessssesssesssseessesssnsssssesssnes 19
GYTIEEMENYT TALOZATOK 1otcvvrerueiecernsceserseeisessseseseessessssesssensssnessnessnesssessssssssecsssssseesssnesssesssssssnssssssssesssssassessncees 19
INEEZINENYIATOZATOK ceurerrirreecereurerserreeseesresseeeeserssereessnsseessessessessssscssessessassscsssasssssesassesssnessessessressessesssssseasessnsneaseens 19
6T G2 Lo L SO SO ST — 19
VEGYES ZARORENDIELIETIESER s:5505s00ss00ssisscssssoesssssesessosesssssssoss i8558 334388554 15085 A5 B b ST R  ae 20



Révész Istvan Helytorténeti Gytijtemény ' tel. +36 70 866 9089
2120 Dunakeszi, Szent Istvan utca 48. e-mail: helytortenet@dunakeszi.hu

A DUNAKESZI REVESZ ISTVAN HELYTORTENETI GYUJTEMENY
KULDETESNYILATKOZATA

A dunakeszi Révész Istvan Helytorténeti Gyljtemény kiildetése, hogy a varos és kdrnyéke
régészeti, torténeti, néprajzi és természettudomanyos o6rokségét gyijtse, érizze, feldol-
gozza és kozzé tegye, els6sorban a varos és kornyéke lakossaga, de ezen tul az idelatogato
turistak, az 6vodak és iskolak szamara, azért, hogy megismerjék és élvezzék a telepiilés
torténetét, természeti és kulturalis gazdagsagat, életét, mindazt, amit az itt él6knek és ide-
latogatoknak kinal. A varost kozvetlen érintékon tul feladatunk szoros, napi szintli kap-
csolat kialakitdsa és fenntartdsa a régio teleptiléseivel és a tarsszervezetekkel.

Meggy6z6désiink, hogy a gylijtemény a tanulasnak, az ismeretdtaddsnak és a szabadidd
eltoltésének magas szinvonalu kindlatot nyujtéd szintere. Fontosnak érezziik, hogy latoga-
téink tobb szempontbdl is megismerjék a gylijteményt, a telepiiléstinket és annak torté-
neti szerepét a Budapest kornyéki régiéban.

A gyljteményben dolgozok tevékenységlik sordn betartjak az etikai szabdlyokat, a torvé-
nyi és dgazati rendelkezéseket. Nagy figyelmet forditanak szakmai tovabbképzéstikre. Ki-
emelt figyelmet forditunk arra, hogy latogatéink a gy(ijteményre mint a teleptilési orokség
apoldjara tekintsenek. Felel6sséget érziink az épitett 6rokség védelme és gondozésa irant.

Kildetéslink teljesitése érdekében

e néprajzi és torteneti gylijtéseket végziink

e targyi, dokumentdacios és fotbadomanyokat fogadunk, hagyatékokat kezellink

e miitargyvédelmi szakemberek bevondsaval biztositjuk gylijteménylink megfeleld
védelmét, fennmaradasat

e gylijtjliik a gylijtékorbe tartozé témakat érintd primer és szekunder irodalmat

e gylijteményi katal6gust készitlink

e 3llando kiallitast tartunk fenn, id6szaki kiallitasokat szerveziink

e gylijteményiinket a helyi sajtd, illetve népszer(isit6 szaksajto, tovabba online feli-
leteken, konferencidk és szakmai napok keretében bemutatjuk az érdeklédéknek,

e kapcsolatot tartunk fenn a varos kozintézményeivel, 6vodaval és iskolaival, vala-
mint civil szervezeteivel

e részt vallalunk az dvodai nevelés, illetve iskolai oktatds keretében a helytorténeti
ismeretek dtadasaban

e kiallitdsunkhoz és tevékenységiinkh6z kapcsoléddéan muzeumpedagogiai foglalko-
zasokat, helytorténeti sétdkat tartunk

Akikhez sz6lni szeretnénk:

e Dunakeszi varos lakossaga (mizeumba jaré és nem jard kozonség)
e Dunakeszi varos 6vodai
e Dunakeszi varos iskolai
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Dunakeszi varos pedago6gusai

Dunakeszi jarasszékhely lakossaga

Dunakeszi és kornyékének honismereti csoportjai
Dunakeszi és kornyékének kutatéi

K
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A GYUJTEMENY JOGALLASA, ALAPADATAI

Alapadatok

Neve:

Miikodési formaja:
Szakmai besorolasa:
Székhelye:

e-mail cime:
alapitéja:

alapitas éve:

alapité okirat kelte:
alapité okirat szama:
miikodési engedélye:
alapitasarol szol6 dontés:

az intézmény jogallasa:

Révész Istvan Helytorténeti Gy(ijtemény (Dunakeszi)
koltségvetési szerv

kozérdekd muzealis kiallitéhely

2120 Dunakeszi, Szent [stvan utca 48.

helytortenet@dunakeszi.hu

Dunakeszi Varos Onkormanyzata

2018

2018. oktéber 11.

RIHGY 19/2018.

MK/60065-1/2018.

114/2018. (V. 31.) sz. képvisel§-testiileti hatdrozat

Onalléan miikodé koltségvetési szerv, a szamviteli szolgaltatast a

Dunakeszi Ovodai és Human Szolgaltaté Kézpont és Konyvtar végzi

Fenntarto, felligyeleti és iranyit6 szerv

Fenntarto és feliigyeleti szerv:

Dunakeszi Varos Onkormanyzata

2120 Dunakeszi, F6 ut 25.

Iranyité szerv:

Dunakeszi Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

2120 Dunakeszi, F6 ut 25.
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Tevékenység
Alaptevékenysége: 910200 Muzeumi tevékenység
Allamhaztartasi szakagazati besorolas: 910200

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidok szerinti megjelolése:

Révész Istvan Helytorténeti Gylijtemény tel. +36 70 866 9089

sor- kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
szam funkciészam
1. | 082061 muzeumi gyiijteményi tevékenység
2. | 082062 muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikaciés tevékenység
3. | 082063 muzeumi kiallitasi tevékenység
4. | 082064 muzeumi kozmivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység
5. | 082070 torténeti hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és meg-
dvasa
6. | 082091 kozmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
7. | 082092 kézmiivel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondo-
zasa
8. | 082094 kozmiivel6dés - kulturalis alapti gazdasagfejlesztés
9. | 083020 konyvkiadas
10. | 083030 egyéb kiadoi tevékenység
Egyéb adatok

A koltségvetési szerv szakmai besorolasa: varosi hatokor( kozérdekd muzealis kiéllitohely
Adészama: 15839479-1-13

Belsé ellenorzés: Sajat belsé ellenérrel nem rendelkezik, a fenntarté belso ellenére évente belsé

ellendrzést végez a fenntartd éves belso ellenérzési terve alapjan.
Jogszabalyok
A Révész Istvan Helytorténeti Gyljtemény miikodésére vonatkozé fontosabb jogszabalyok:

e A kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény (Kijt.)

e Munka Torvénykonyvérol szold 2012. évi I. torvény (Mt.)

y
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A 150/1992. (XI. 20.) kormanyrendelet a kézalkalmazottak jogallasarél szélé 1992. évi
XXXIIL torvény végrehajtasardl a miivészeti, a kozmiivel6dési és a kozgylijteményi tertile-
ten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval 0sszefiiggd egyes kérdések rendezé-
sére (Kjt. Vhr.)

Az egyes kulturalis kozalkalmazotti munkakorok betoltéséhez sziikséges képesitési és
egyéb feltételekrdl szo616 2/1993. (1. 30.) MKM-rendelet

A Munka torvénykonyvérol szolé 2012. évi . torvény hatalyba lépésével 6sszefiiggd atme-
neti rendelkezésekrdl és torvénymodositasokrél sz616 2012. évi LXXXVI. torvény

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmiivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvény

A muzedlis intézményekro], a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel6désrdl sz6lé
1997. évi CXL. torvény modositasarol sz616 2012. évi CLIL torvény

A Polgari térvénykényvrol sz016 2013. évi V. torveny

A kulturalis 6rokség védelmérdl szl 2001. évi LXIV. térvény

A kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos szabalyokrdél szélé 68/2018. (IV.9.) kor-
manyrendelet

A muzedlis intézmények miikodési engedélyérol sz6l6 376/2017. (XII. 11.) kormanyren-
delet

A muzedlis intézmények szakfelligyeletérdl sz616 3/2009. (11. 18.) OKM-rendelet

A muzealis intézmények nyilvantartasi szabalyzatardl sz6l6 20/2002. (X. 4.) NKOM-ren-
delet '

A kulturalis javak védetté nyilvanitasanak részletes szabalyairol sz6l6 57/2013. (VIIL. 7.)
EMMI-rendelet

A kulturdlis szakemberek tovabbképzésérol sz616 32/2017. (XI1. 12.) EMMI-rendelet

Az allamhaztartasroél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény

Az allami vagyonrdél sz616 2007. évi CVI. torvény

Az altalanos forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVII térvény

A kolcsonzott kulturdlis javak kiilonleges védelmérdl sz6l6 2012. évi XCV térvény

A kulturalis javak fegyveres dsszelitkozés esetén vald védelmérdl sz6l6 1954. évi Hagai
Egyezmény Masodik Kiegészitd Jegyzdkonyvének kihirdetésérdl és a Biintetd Torvény-
konyvrdl szolo 1978. évi 1V. torvény modositasardl szold 2006. évi XXIX torvény

A jogellenesen kivitt kulturalis javak visszaszolgaltatasarol sz6l6 2001. évi LXXX torvény

A szerz0i jogrol szol6 1999. évi LXXVI torvény
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e A muzealis intézmények latogatdit megilletd kedvezmény'ekr6l sz616 194/2000 (X1.24.)
kormanyrendelet

e A muzedlisintézményekben folytathat6 kutatasrol sz616 47 /2001 (111.27.) kormanyrende-
let

¢ A kozalkalmazotti palyazatnak a kormanyzati személytigyi igazgatasi feladatokat ellaté
szerv honlapjan torténé kozzétételére vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6 388/2007
(X11.23.) kormanyrendelet

e Akozfeladatot ellatéd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005
(XI1.29.) kormanyrendelet

e Akoltségvetésiszervek belsé kontrollrendszerérol és belséellendérzésérdl szol6 370/2011
(XI1.31.) kormanyrendelet

e Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil he-
lyezésérdl (Altalanos adatvédelmi rendelet)

e Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél szolé 2011. évi CXIL.

torvény

7

Gytlijtokor és gyljtotertilet
GyUjtékor: néprajz, torténettudomany

Gytjtdtertilet: Dunakeszi varos jelenlegi és torténeti kozigazgatasi teriilete

A gylijtemény feladata

e A kulturalis javak helyi védelmének biztositasa.

e A miikodési engedélyében meghatarozott gylijt6korbe tartozoé kulturalis javak felkutatasa,
gyljtése.

¢ Gyljteménygondozas (gyarapitas, nyilvantartas, allomanyvédelem, tudomanyos feldolgo-
zas és publikacio, hozzaférhetdvé tétel [allando és idEszaki kiallitasok, kozmiivel6dési és
muzeumpedagdgiai programok és kiadvanyok, digitalizalas, kutatas])

e Tertletileg illetekes kdzérdekili muzealis kidllitohelyként gytijtoteriiletére kiterjeden

o vagyonkezel6je az alapleltarban és jogszabaly szerinti kiilon nyilvantartasban sze-

repld kulturalis javaknak
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o résztvesz a szellemi kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos helyi tevékenysé-

gek koordinalasaban és szakmai tAmogatasaban

A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgald ingatlanvagyon

Fenntarté 6nkormdanyzat tulajdondban:

e 2120 Dunakeszi, Szent Istvan utca 48.

Tovabbi szakmai feladatok

e A gylijt6korébe tartoz6, magantulajdonban 1évé kulturalis javak védetté nyilvanitasanak
szakmai el6készitése, illetve véleményezése.
e Szakteriiletén tudomanyos kutatds végzése, a kiils6 kutatok szakmai tamogatasa.

e Alaptevékenységhez kapcsolddo szakkonyvtari részleg miikddtetése.

Az alaptevékenység forrasai

e fenntartéi timogatas
e sajat bevétel

e szakmai palyazatok

A feladat- és teljesitménymutatok megnevezése és kore
Feladat- és teljesitménymutatok:

e Osszes latogatd szama

e gylijtemény nagysaga

e éves gyarapodas nagysaga

e raktar(ak) alaptertiilete

e az évsoran nyilvantartasba vett mitargyak szama

e az évsoran allagvédelmi kezelésben részesiilt miitargyak szama
e az év soran reviziézott, kolcsonzott, mozgatott miitargyak szama
e tudomanyosan mindsitett munkatarsak szama

e az évsoran megjelent tudomanyos és ismertterjeszt6 kiadvanyok szama
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e az évsoran megjelent tudomanyos és ismeretterjeszté kozlemények szama
e kiils6 kutatok éves szama

e éves nyitva tartas (napokban)

e az év soran lizemeltetett allando kiallitas tizemeltetése (napokban)

e az évsoran rendezett és iddszaki kidllitasok szama

e médiamegjelenések szama

¢ rendezvényi részvételek szama
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A REVESZ ISTVAN HELYTORTENETI GYUJTEMENY
FOBB MUKODESI SZABALYAI

A gyljtemény képviselete

A Révész Istvan Helytorténeti Gyijtemény képviseletére a kozérdekd muzealis kiallitéhely gytij-

teményvezetdje jogosult.
Helyettesités rendje

A Révész Istvan Helytorténeti Gylijtemény az intézményvezet6 szabadsagolasa, illetve betegsza-

badsaga idején zarva tart.

A dontés-el6készités rendje

A dontés-el6készitdi feladatokat a gy(ijteményvezetd latja el.

A kozérdekii muzeadlis kidllitéhely foglalkoztatottjanak jogviszonyara a Kjt. az irdnyadé.
Az intézmény személyi dllomanya: -

1 {6 gylijteményvezetd

Kinevezése, felel6sségi korei

FelelGs az intézmény szakszer( és torvényes miikodéséért, a takarékos gazdalkodasért, gyako-
rolja a munkaltatéi jogokat, és dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan iigy-
ben, amelyet jogszabaly nem utal méas hataskorébe.

Az intézmény dolgozéi felett gyakorolja a munkaltatéi és fegyelmi jogkort.

Az munkavallalok foglalkoztatasara, élet- és munkakoriilményeire vonatkoz6 kérdések tekinteté-
ben jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kitelezettség megtartasaval gyakorolja.

Ellatja az intézmény képviseletét, szakmai kapcsolatokat l1étesithet.
Alairasi, utalvanyozasi, illetve kiadmanyozasi joggal rendelkezik, kotelezettségeket vallalhat.

Dént az intézményt érint6 0sszes feladat- és kotelezettség vallalasrol, a dolgozodkat érintd kotele-
zettségekrdl és a fenntarto altal engedélyezett kedvezményekrol.

Gyakorolja a munkaltatoéi jogokat, részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

A jogszabalyok altal el6irt kotelez6 szabalyzatokat elkésziti.

A kozérdekl muzeadlis kiallitéhely vezet6i megbizasanak rendjét a Kjt. végrehajtasardl a miivé-
szeti, kdzmiivel6dési és kozgylijteményi teriileten foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonya-

val 0sszefiiggd kérdésekre alkotott 150/1992. (XI. 20.) korm. rendelet (Kjt. Vhr.) szabalyozza.
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A gylijteményvezetd a kdzérdekli muzealis kiallitdhely vezetGje. A gylijteményvezetd a jogszaba-
lyokban, valamint a kozérdek(i muzealis kiallitohely Alapité okiratdban megallapitott feladatko-
rében 6nalldan és egyszemélyi feleldsséggel vezeti a gy(ijtemény tevékenységét. Vezetsi feladatait
a gazdalkodasi feladatokat ellaté Dunakeszi Ovodai és Humén Szolgaltaté Kozpont (DOHSZK), va-
lamint Dunakeszi Varos Onkormdnyzata (jogi és munkajogi teriiletek) kozremiikodésével valo-

sitja meg.

A koltségvetési szerv vezetGje a Kjt. és a Kjt. Vhr. alapjan, nyilvanos palyazat utjan kertil kivalasz-
tasra. A koltségvetési szerv vezetjének megbizasaval, illetve kozalkalmazotti jogviszonyba valo
kinevezésével kapcsolatos jogokat Dunakeszi Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete gya-

korolja.

A kozérdekii muzeadlis kidllitohely vezetdje egy személyben felelds a gylijtemény folyamatos, jog-
szer(l és hatékony miikodéséért, a kozfeladatok jogszabalyban, Alapit6é okiratban belsd szabaly-
zatban foglaltaknak megfelel ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara jogszabalyban

el6irt kotelezettségek teljesitéséért.

Szervezeti abra

Fenntart6
Dunakeszi Varos Onkormanyzata
(jogi és munkajogi tertiletek)

S
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Muzeologiai feladatai

o Vezeti, szervezi, elvégzi a kozérdekii muzealis kidllitéhely muzeoldgiai tevékenységeit, a
gylijtemény gyarapitasat, megoévasat, feldolgozasat, a tudomanyos és kiallitasi tervek ké-
szitését, végrehajtasat.

e A gylijteményi tudomanyos, feldolgozé és publikacids tevékenység, valamint az egyéb Ki-
adoi tevékenység keretében megjelend gy(ijteményi kiadvanyok felelés kiadéja.

e Dontszerzeményezésiligyekben és a letétek elfogadasardl. Miitargyak vasarlasakor, atvé-
telekor, gy(ijteményi targyak cseréje esetén és hivatalos targyatvételekkor gondoskodik a

jelen szabalyzatban meghatérozott, illetve egyéb vonatkoz6 eléirasok betartasarol.
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e Ahatalyos jogszabalyokat és a bels6 szabalyzdokat betartva megkoti a gyjteményben 1évE
miitargyak kolcsonzésérol sz616 szerzédéseket.
e Meghatarozza a gy(ijteményi kiallitasi és publikacios tevekénységet, a dokumentacios és

marketingfeladatok kdvetelményeit.

Egyéb feladatai

e Folyamatosan tajékoztatast nyujt, illetve évente legalabb egy alkalommal beszamol a gy{ij-
temény tevékenységérdl fenntartd képvisel6jének.

e Gondoskodik a kozérdekl muzealis kiallitéhely miikodésére vonatkozo jogszabalyok és
mas rendelkezések végrehajtasarol.

e FelelGs a gylijteményen beliili munka-, tliz-, polgari és katasztrofavédelmi el6irdsok betar-
tasaért, a gylijtemény vagyonanak megovasaért.

e Kapcsolatot tart fenn az Emberi Er6forrasok Minisztériumaval, mint szakmai agazati fel-
ligyeleti szervvel, Dunakeszi Varos Onkormanyzataval, mint fenntarté szervvel, a tarsin-
tézmények vezetdivel, a gylijteménnyel hivatalos kapcsolatba keriilé személyekkel, intéz-
ményekkel, gazdasagi tarsasagokkal, tovabba mas magyarorszagi muzealis intézmények-
kel.

e Ellatja azon feladatokat, amelyek ellatasat jogszabaly utalja a koltségvetési szerv vezeto-

jének hataskorébe.

A munkavégzéssel kapcsolatos alapvetd kovetelmények

A gytlijteményvezetd felel a kozérdekd muzeadlis kiallitéhely miikodtetéséhez sziikséges feladatok

elvégzéséért.

Mitargyak mozgatasa, kdlcsonzése
A kozérdekii muzealis kiallitohelyi targyak, dokumentumok és fotografiak alland6 és mindenkori
tarolohelye a raktar. A targyak, dokumentumok és fotografiak mozgatasaért a gytijteményvezetd

felel, aki minden valtozast a nyilvantartasban rogzit.

A kozérdekd muzedlis kidllitohely a kulturdlis javakat hatarozott id6re (legfeljebb 6t évre) szdlé

frasbeli szerzddés alapjan adhatja, illetve veheti kolcson.

Munkarend, a munkavégzés
- aheti munkaidd 40 o6ra,
- anormal munkaidé 7.30 - 16.00, (pénteken 7.30-13.30) oraig,
- a munkaidd ledolgozasa rugalmas rendszerben torténhet a feladatok fiiggvényé-

ben.
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- a dolgozét megilletd szabadsag (alap-, pot-, tanulmanyi, stb.) mértékérol és fel-
hasznalasardl az eldirt nyomtatvanyon nyilvantartast kell vezetni,

- aszabadsagigénybevételét a gyiijteményvezet6 engedélyezi, a gylijteményvezetd
esetében a fenntarté engedélyezi,

- munkaidd alatt maganiigyben valé eltdvozast a gylijteményvezetd engedélyezhet,

- abetegség miatt munkabél tdvolmarado dolgozo koteles felettesét telefonon, vagy

hozzatartozoja révén értesiteni, a tavolmaradas els6 napjan.
Az igyintézés szabalyai

Munkaterv készitése

A kozérdek(i muzedlis kiallitohely éves, valamint a feliigyeleti hat6sagok altal meghatarozott idé-
szakra készitett kozéptavu tervek alapjan végzi munkajat. A munkatervet, a feliigyeleti hatésagok
altal meghatarozott idészakra és az altaluk meghatarozott szempontok alapjan a gyiijteményve-

zetd késziti el.

A munkaterv tartalmazza az elvégzendd feladatokat, azok koltségvetését, a feladat elvégzésének

hataridejét és a végrehajtasért felelés személy(ek) korét.

A munkavégzéssel kapcsolatos ligyintézés altalanos szabalyai
A gylijteményvezetd feladatait az iigyrendben és munkakoréi leirasaban foglaltaknak megfelel6en

végzi el. Az ligyrendben meg kell hatarozni a gy(ijteményben dolgozé személy(ek) feladatait.

A kozérdeki muzedlis kidllitéhely alap és kiemelt feladatainak kérében elintézendd - gy(ijtemé-
nyezéssel, kidllitas rendezésével, programszervezéssel, mizeumpedagégiaval, elektronikus felii-
letek kezelésével, marketinggel, tudomanyos munkaval stb. kapcsolatos - ligyeket érdemben a
vonatkozo jogszabalyok szerint, az el6irt hataridére kell elvégezni. Amennyiben nincsen el6irt ha-

tarid6, akkor a 30 napos ligyintézést kell iranyadénak tekinteni.

A kiadmdnyozéasi jog gyakorlasa

Az intézkedés-tervezetek a gylijteményvezet$ alairasaval (kiadmanyozasaval) valnak kozérdekd
muzealis kiallitohelyi intézkedésekké. A kiadmanyozasi jog kizardlag a gylijteményvezetd hatas-
korébe utalhaté. A kiadmanyozas magaban foglalja az érdemi dontést, a dontés kialakitasanak,

valamint az ligyirat irattarba helyezésének jogat.

A kozérdeki muzedlis kidllitohelyiranyitasdnak eszkozei, szabalyai
A gylijteményvezetdi utasitas szabalyzatnak hatdlya kiterjed a kozérdekl muzeadlis kiallitohely
munkatdarsara (munkatarsaira), a kozérdek(i muzealis kidllitéhellyel kozalkalmazotti vagy mun-

kaviszonyban all¢, illetve munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allé személyekre.
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A kozérdekii muzedlis kiallitohely vezetdje jogosult a gylijtemény egész tevékenységét érintd sza-
balyokat gylijteményvezetdi utasitasba foglalni, és az adott tevékenység miikodését részletesen
szabdlyozni. Az utasitast - annak kiadasat megel6zden ~ véleményeztetni kell az Onkorméanyzat
Jogi osztalyanak kijelolt képviseldjével. Az utasitas hatalyba lépése az utasitasban megjel6lt id6-
pont. A kiadott (sorszammal és az adott év megjelolésével ellatott) utasitasokat nyilvantartasba

kell venni.

Kapcsolattartas kiils6 szervezetekkel

Akozérdeki muzedlis kidllitéhely alapfeladatidhoz tartozik a kapcsolattartas a magyarorszagi mu-
zeumi szervezetekkel, valamint a tudomanyos élet torténeti és néprajzi intézményeivel (egyete-

mek, kutatointézetek, mizeumok stb.) és civil szervezetekkel.

A kapcsolatok tartasara a kozérdekii muzedlis kiallitohely vezetbje jogosult.
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A REVESZ ISTVAN HELYTORTENETI GYUJTEMENY ELEMI KOLTSEGVETESE

A Révész Istvan Helytorténeti Gylijtemény elemi koltségvetését a vonatkozo jogszabalyok alapjan
a DOHSZK késziti el, a jogszabélyban eléirt hataridig. A koltségvetés elkészitésekor meg kell ter-
vezni mindazon bevételeket és kiadasokat, amelyek - forrastol fiiggetleniil - a kozérdekii muzealis
kiallitohely feladataival kapcsolatosak, jogszabalyon, szerzédésen, megallapodason alapulnak, ta-
pasztalatok alapjan rendszeren vagy eseti jelleggel el6fordulnak, illetve egyébként varhatok. A
koltségvetésben a bevételi eldirdnyzatokat forrasuk, azon beliil jogcimiik szerint kell szerepel-

tetni.
Forrasok

Fenntartdi tdmogatas

A fenntartdi tAmogatdst az alaptevékenység kiadasaira, és az azzal 6sszefiiggé feladatok ellata-

sara, az alaptevékenység feladatrendszerének javitasara kell forditani.

Sajat bevétel
A sajat bevételek esetén az alaptevékenység bevételét az alaptevékenység kiadasaira, és az azzal

Osszefiiggo feladatok ellatasara, az alaptevékenység feladatrendszerének javitasara kell forditani.
Formai:

e alaptevékenység bevételei

e pénzforgalom nélkiili bevételek, amelyek az el6z6 év maradvanyait tartalmazzak, és for-
rasuk szerint hasznalhatok fel

e egyéb bevételek, amelyek mindazon bevételeket tartalmazzak, amelyek az el6z6ek szerint

nem sorolhaték be
Mikodési kiadasok

e személyi juttatds: A személyi juttatasok tervezésekor a besorolasi rendszert kell alkal-
mazni, a tervezett 1étszam és a létszamosszetétel figyelembe vételével.

e munkaaddkat terhel6 jarulékok: A munkaadokat terheld jarulékok tervezésekor a jogsza-
balyi rendelkezéseket kell alkalmazni.

e dologi kiadasok: A dologi kiadasok tervezésekor alapkovetelmény a takarékossagi szem-
pontok figyelembe vétele.

e egyéb miikodési kiadasok: Minden, az el6z&ekben fel nem sorolt, miikodési célu kiadas,

amely a kozérdekd muzealis kiallitéhely észszer(i gazdalkodasaval osszefiigg.
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Felhalmozéasi kiaddsok
e beruhazasok
e felyjitasok
Beruhazasként és feltijitasként azok a felhalmozasi kiadasok szerepelhetnek, amelyek a fejlesztési

stratégiaban elfogadtattak. A kozérdek( muzedlis kiallitéhely nyilvantartasaban a felhalmozasi

kiadasok elkiilonitésekor a szamviteli torvény meghatarozasait kell figyelembe venni.

A koltségvetési végrehajtadsaval kapcsolatok el6irdsok, feltételek
A kbzérdekii muzealis kiallitéhely koltségvetésének végrehajtasarél az intézményvezets és a DO-

HSZK gondoskodik.

A kiadasok teljesitését — szabdlyosan utalvanyozott, igazolt bizonylat alapjan - a DOHSZK akkor

kezdeményezheti, ha a forras rendelkezésre 4ll.

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedése a kozérdekii muzealis kidllitohely bankszamlajan

keresztiil torténik.

Készpénzes fizetést indokolt esetben, a kozérdeki muzeadlis kiallitbhely hazipénztaran keresztiil

lehet bonyolitani.

A pénzforgalom zavartalansaga érdekében minden gytijteményi munkatars koteles bankszamla-

szadmat, személyi adatainak valtozasat a DOHSZK-nak bejelenteni.

A gylijtemény gazdalkodasanak nyilvantartasat a DOHSZK végzi sajat rendszerében, a jogszaba-

lyoknak és sajat belsé szabalyzdinak megfelelGen.

Engedélyezett 1étszam

A kézérdekid muzedlis kiallitéhelyen engedélyezett 1étszam: 1 6
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AZ UGYFELFOGADAS RENDJE

Gylijteményi latogatdk

A gy(ijteményi latogatok kiallitasokon, rendezvényeken valé fogadasa a kozérdekdl muzealis kial-
litéhely nyitvatartasi ideje szerint szabalyozott. A kidllitaslatogat6 kozonség csak feliigyelet mel-
lett, meghatarozott id6ben nézheti meg a kiallitast. Az intézmény latogatokat csak el6re bejelen-

tett idében és médon fogad nyitvatartasi idén kiviil.
Intézménylatogatdk

A fenntartdi, szakért6i, szaktanacsadoi, hivatalos és egyéb latogatdk a gyljteményvezetbvel egye-

zettet elézetes id6pontban fogadhatdk a kozérdekii muzealis kiallitéhelyen.

Kutatok

A muzedlis intézményekben folytathaté kutatasrol sz616 47/2001. (III. 27.) kormanyrendeletben
foglalt szabalyozassal 6sszhangban, a kozérdekd muzedlis kidllitohely biztositja a gylijteményben
6rzott kulturdlis javak kutathatésagat. A kutatas, a konyvtari gy(ijtemény, illetve az adattarak

hasznalata gy(ijteményvezet6i engedélyhez és eldzetes id6pontegyeztetéshez kotott.
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VEGYES ZARORENDELKEZESEK

A kozérdekl muzedlis kiadllitéhely Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a gylijteményvezetd ké-
sziti el, a fenntarté Dunakeszi Varos Onkormanyzata, tovabbd az iranyité Dunakeszi Varos Onkor-

manyzatanak Képvisel6-testiilete hagyja jova a 129/2020. (VIL.30.) szamu hatarozataval.

Jelen Szervezeti és M{ikddési Szabalyzat 2020. julius 31. napjan l1ép hatalyba.

Dunakeszi, 2020. julius 31.




