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1. Jogszabalyok

e 2011. évi CXIL torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidsza-
badsagrdl (Infotv.)

e 18/2005. (XIL.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kdzzététe-
1éhez sziikséges kozzétételi mintakrol

e 305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet a kézérdek(i adatok elektronikus kozzététe-
lére, az egységes kozadat keresérendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattar-
talmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyrol

2. Fogalmak
Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kézérdek(i adatot elallitotta, illetve, amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nall6an vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenti az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek dsszessége, igy kiillonodsen gyf(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa,megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zdrolasa, térlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsol6d6 technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl,
valamint az alkalmazas helyétd], feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — adat feldolgozasat végzi.

Adatmegesmmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele olyan médon, hogy annak helyredilitas
tobbé nem lehetséges.

Adatzdarolas: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idre torténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdek( adatok kore.
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Hozzajarulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adat - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevé-
kenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a sze-
mélyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismert, fiiggetleniil kezelésének médjatél, 6nall6é vagy gyfijteményes jellegétsl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, an-
nak eredményességére is kiterjed6en értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonat-
koz¢ adat.

Kézérdekbél nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény koézérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok — az IHM-rendeletben meghatarozott -
egylittese, amely megjelenithet6 kiillénb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatba-
zisban.

Kozzététel: kozérdekili vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korldtozastél mentesen, dij-
mentesen térténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilénés kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szerv-
tipusra vonatkozéan meghatérozott, kételezéen kozzéteendd kozérdek( adatok kore.

Kiilonleges adat: a) faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zédésre, az érdekképviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozé személyes adat, illetve b) az egészségi
allapotra, kdros szenvedélyre vonatkoz6, valamint biintigyi személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadat-
keresd rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamdara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozékra, tevékenységre, miikodésre, valamint gaz-
dalkoddasra vonatkozd kozérdekdi, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezéen kozzé-
teendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentélis, gazdasdagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhaté, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel a személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



Révész Istvan Helytorténeti Gyiijtemény tel. +36 70 866 9089
2120 Dunakeszi, Szent Istvan utca 4.8. e-mail; helvtortenet@dunakeszi.hu

3. A kozérdekii adatok kozzétételének szabalyai
Kozérdek(i adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérél szolé Szabalyzat.

Dunakeszi Varos Onkormdanyzatanak honlapjdn a Révész Istvan Helytorténeti Gydjte-
mény aloldalan kozzé tessziik a gylijtemény kozérdeki adatait. (www.dunakeszi.hu/r:-
hgv)
a5~

4. Kozzétételi lista
A mizeum, mint adatfelelds a kovetkezd kozzétételi lista alapjan teszi k6zzé a kozérdeki
adatait:

L Szervezeti, személyzeti adatok
e Elérhet6ségek
e Szervezeti felépités, szervezeti egységek feladatok
e A muzeum vezetdsége
e Nyitva tartas

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

e A mizeum feladatét, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozoé alapvet6
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok, sajat szabalyzatok, elja-
rasrendek

o Kozszolgaltatasok

e A muzeuminyilvantartasok és adatbazisok jegyzéke

e A muzeum nyilvanos kiadvanyai

e Hirdetmények, kézlemények

e A muzeum altal kifrt palyazatok

e A muzeum alaptevékenységével kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilva-
nos megallapitasai

o Akozérdek(i adatok megismerésére vonatkozd kérelmek intézésének szabaly-
zata

e A muzeum tevékenységére vonatkozé statisztikai adatgyiijtés eredményei,
id6beli valtozasok

e A muzeumra vonatkoz6 egyedi kozzétételi lista

o Kbzérdekl adatok kozzétételének szabalyzata

o [Evesbeszamold

e Koncepcidk, tervek, munkatervek

1L Gazdalkodasi adatok
e Koltségvetési elbiranyzatok
e Koltségvetési beszamoldk
o Foglalkoztatottak létszama, személyi juttatasok
o Kozbeszerzések



Révész Istvan Helytorténeti Gyiijtemény tel. +36 70 866 9089

2120 Dunakeszi, Szent Istvan utca 48. e-mail: helvtortenet@dunakeszihu

5. Kozzétételi helyesbités, frissités és eltavolitas
Az intézményvezet6 (adatfelelds) gondoskodik a www.dunakszi.hu/rihgy szamara adat-
szolgaltatasrol.

Az adatfelel6s gondoskodik réla, hogy az mindig aktuélis, legfrissebb kézérdeki adat je-
lenjen meg az elektronikus feltleteken.

Az adatfelelds a helyesbitésre, frissitésre szorulé adatokat az adatkézlének juttatja el, aki
a kapott adatokat az adatfelelds és a kozzétételi idejének megjelolésével kozzéteszi. Az
adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni. Az adatfe-
lel6sa kozzétettadatok pontossagat, idGszerliségét és értelmezhetdségét a kozzétételt ko-
vetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az adatkozlé Dunakeszi Varos Onkormanyzatanak (fenntart6) kijeldlt munkatarsa. Az
adatkozl6 az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzététe-
1ét, ha az az el&irt, a kdzzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megéallapodott forma-
tum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy kézzétételre formai okokbo6l nem
alkalmas.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 dllapotanak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a meg6rzési id§ elteltével nem sziintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adat valtozas (frissités) tényét és idejét, az Uj
allapot fellelhet6ségét, valamint feltliné médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem id8szer(. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy a pontatlan
adat nem tehet6 elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kézadatkeresé rendszer
szamara.

6. Kozérdek(i adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézése

6.1. A kozérdek(i adat megismerésének szabalyai

A Révész Istvan Helytorténeti Gy(jteménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1évé kozérdeki adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, min&sitett
adat, vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény Korlatozza. A kozér-
dekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az tizleti titok megis-
merésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. A kézérdek(i adatok nem
ismerhetSk meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv. 27. §-dnak rendelkezései
szerint. Kézérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében
eljaré személy neve, feladatkére, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat elldtasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismer-
hetéségét torvény elbirja.

A gy(ijtemény feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyulé eljaras so-
ran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésts] szami-
tott tiz évig nem nyilvanos.

A
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A hivatkozott adatok megismerését az intézmény vezetbje, az adat megismeréséhez és a
megismerhet&ség kizarasahoz f1z6d6 kézérdek sulyanak mérlegelésével (az adat kelet-
kezését6l szamitott tiz éven belill) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése az intéz-
mény torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiils6 befo-
lyastél mentes ellatasat veszélyeztetné.

6.2. A kozérdekii adat megismerésének menete

A kozérdekii adat és a kozérdekbd! nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki
adat) megismerésére igényt kell benytjtani a gy(ijtemény vezetdjének cimezve. Az igényt
az 1. sz. mellékletben bemutatott adatlapon kell kérni, amelyet postai titon a gy(ijtemény
székhelyének cimére (2120 Dunakeszi, Szent Istvan utca 48.) vagy elektronikusan (hely-
tortenet@dunakeszi.hu) kell benytjtani. Az igény benytjtasaval egyidejlileg kezdetét ve-
szi az eljaras.

Az igényl6 kérheti:

e kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
e kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba toérténd betekintést,
e kozérdekil adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitését.

6.3. Az irasbeli tajékoztatas szabalvai

Az adatkérd igényét irasban els6dleges az e célra rendszeresitett igénybejelents lapon (1.
sz. melléklet) kitoltésével, vagy az altala irt tetszdleges formaban nytjthatja be a 6.1.
pontban meghatarozottak szerint. Ut6bbi esetben a kérelemnek az 1. sz. mellékletben
meghatarozott adatokat tartalmaznia kell. Az igénybejelenté lap letolthetd a
www.dunakeszi.hu /rihgy oldalrél.

Az adatszolgaltatasért a gylijteményvezet6 felel, aki a kérelem beérkezésétsl szamitott 15
napon beliil elvégzi az adatok feliilvizsgalatat, és errdl irasban tajékoztatja a kérelmez6t.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmf, az adatszolgaltatasi hataridé egy alkalommal 15
napra meghosszabbithat6, amirdl a kérelmezdt az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belill tajékoztatni kell.

6.4. Igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek(i adato(ka)t egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmfi, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositds céljabol viszza kell juttatni, amelynek mindsitéséért és
elbirdlaséérta gylijteményvezetd felel.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6lni, a az adatkozlésre
kijelolt munkatars kételes abban segitséget nydjtani neki. A segitségnytijtasrél irasbeli
feljegyzést kell késziteni. Amennyiben az igényl§ a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésre all6 adatok alapjan kell az igényt teljesiteni.

A k6zérdekil adat megismerése iranti igény elSterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy
az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.
Az adatszolgaltatas nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kézérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet6 adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné
kell tenni (kitakarassal, athtzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar — az igénylé altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6é hivatkozdassal, hogy annak kozérthetd
formdaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylét fel kell
kérni - kapcsolatfelvételt kovet6en - a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezeld a kozérdek( adatot tartalmazé adatbazisrél torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést
allapit meg, amely megallapitasanak szabalyait a 2. szdamt melléklet tartalmazza. A
koltségvetési évre megallapitott dijakat évente julius 30-ig felill kell vizsgalni, ennek
elvégzéséérta DOHSZK gazdasagi igazgatéja felel. A fizetendé koltségtérités dsszegérél az
igényl6t - az igény teljesitését megel6zben - tajékoztatni kell.

Az adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi kéltségelemeket
veszi figyelembe:

e azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,

e az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igénylé részére torténé
kézbesitésének koltsége, illetve

¢ ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltségét.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését
nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és mdédon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 kéltségeket. Amennyiben az igényld
véllalja a k6ltségek megtéritését, annak 6sszegérél az adatszolgaltatd szamlat allitki és az
adatok atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem kozérdekii adatok vagy az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetSk meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil frasban postai vagy
elektronikus tton értesiteni kell az igényl6t. A kézérdek(i adat megismerése iranti igény
teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé
tajékoztatast - beleértve az eljar6 birésag megnevezését, valamint a per illetékmentes
voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a gyiijtemény kezeli,
akkor errdl 8 naptari napon beliil az igényl6t tajékoztatni kell.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve az indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hat6sagot minden év januar
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31. napjaig tajékoztatni kell. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
gyljteményvezet6 felel.

6.5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozdé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtéritést osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv.
31. §-4ban foglalt eljarasi rendnek megfelel6en.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezel§ koteles
bizonyitani.

7. Zar6 rendekezések
Jelen szabdlyozas 2021. februar 10-én lép hatalyba.

Dunakeszi, 2021. februar 10.

A
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1. sz. melléklet
Adatlap

kozérdekii adat megismerése iranti igény benytjtasdhoz

Az igényld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet elnevezése):

Amennyiben képviseld jar el, neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet esetén az eljaré képviselé megnevezése) — mellékelni szlikséges a képviseleti
jogosultsagot igazolo okiratot:

Elérhet6ség, melyen keresztiil az adatigénylés teljesithet6:

Az igényelt kdzérdeki adatok meghatarozasa:

Az adatokrdl papiralapt vagy elektronikus adathordozdén mésolat készitését:
__igénylem (kéltségtérités felszamitasara van lehetésége a gylijteménynek)
__nhem igénylem

Amennyiben masolat igénylésére keril sor, a masolatokat:
__személyesen kivanom atvenni
__Ppostai titon kivanom atvenni

Dunakeszi, 20..., c..ocvvey cunee

alairas
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2. sz.mellékiet

A kozérdekii adatok elallitasi koltségeinek mértéke

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kdzérdekii adat iranti igény teljesité-
seert megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) kormanyrendeletben
foglaltak - a szabalyzat fiiggeléke - szerint kell megallapitani.
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